Pour commenter ou suggérer une modification

sur un document GoogleDoc

Pour information le “mode édition” est de fait sélectionné dés que I'on ouvre un

GoogleDoc

e Pour commenter seulement, sélectionner un mot et cliquer ensuite (cf. onglet
en haut) sur “insertion” > “commentaire”.
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Une fenétre s’ouvre alors a droite dans laquelle on peut taper son commentaire.

Pour information le “mode édition” est de fait sélectionné dés que I'on ouvre un GoogleDoc

Pour commenter seulement, sélectionner un mot et cliquer ensuite (cf. onglet en
haut) sur “insertion” > *commentaire”, une fenétre s'ouvre alors a droite dans laquelle

on peut taper son commentaire. Il faut ensuite cliquer sur “commenter” pour valider FrauB
son commentaire. : —
La personne a qui s'adresse le commentaire découvre le mot ou passage commenté Annuler

dans son document en surbrillance en orange. A droite le commentaire
correspondant est affiché (sinon cliquer sur le mot en orange).

Il faut ensuite cliquer sur “commenter” pour valider son commentaire.

Pour information le “mode édition” est de fait sélectionné dés que I'on ouvre un GoogleDoc

Pour commenter seulement, sélectionner un mot et cliguer ensuite (cf. onglet en

haut) sur “insertion” > rcommentaire”, une fenétre s'ouvre alors a droite dans laquelle

on peut taper son commentaire. Il faut ensuite cliquer sur “‘commenter” pour valider FrauB
son commentaire. —

J'ai décider de commenter ce mot|

La personne a qui s'adresse le commentaire découvre le mot ou passage commenté Annuler
dans son document en surbrillance en orange. A droite le commentaire

correspondant est affiché (sinon cliquer sur le mot en orange).

La personne a qui s’adresse le commentaire découvre le mot ou passage
commenté dans son document en surbrillance en orange. A droite le
commentaire correspondant est affiché (sinon cliquer sur le mot en orange).



On peut ensuite choisir de répondre a ce commentaire dans la partie “répondre
a...”, ou pas.
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e Pour suggérer une modification, cliquer en haut a droite sur le stylo,
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ut ensuite choisir de répondre & ce commentaire dans la partie “répondre a...",

e une mocitcaionsu un document

puis sur le mode “édition” et sélectionner le mode “suggestion”.
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1 peut ensuite choisir de répondre & ce commentaire dans la partie “répondre &...",
pas.

tet cliquer ensute (cf onglet en

Mettre le curseur ou I'on souhaite proposer une suggestion, elle s’écrit alors
directement dans le document en vert.

A noter, si 'on supprime un mot ou une partie, le document la barre mais la
laisse apparente comme dans cet exemple :



laisse apparentecemme-da&et-exemp#e je ne pense pas que cette phrase soit
nécessaire.

La personne a qui s'adresse la suggestion peut ensuite choisir d'accepter ou non la
suggestion de modification : cliquer sur le passage concerné par la suggestion, a

Arata 1ima FAnAtra Alauimanan alicniar cor e nane validar la ciimmactian At e e araine

La suggestion apparait alors a droite formulée par le logiciel.

laisse apparente-eemme-dans-eet-exemple je ne pense pas que cette phrase soit

necessaire. FrauB
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La personne a qui s'adresse la suggestion peut ensuite choisir d'accepter ou non la
suggestion de modification : cliquer sur le passage concerné par la suggestion, a

Araitn timna fAnAtra Alauimanana Alicniar cnie e navr validar la ciianactian A e la Araie

La personne a qui s’adresse la suggestion peut ensuite choisir d’accepter ou
non la suggestion de modification : cliquer sur le passage concerné par la

suggestion, a droite une fenétre s’avance, cliquer sur pour valider ou
supprimer la suggestion, si la suggestion ne vous semble pas pertinente.

Elle disparait alors, le message a droite également.



